 F-CO-PS026                          
ส่วนพัสดุ อุทยานวิทยาศาสตร์ มอ.
แบบควบคุมความถูกต้องของเอกสาร ใบขอซื้อ/ขอจ้าง 
วิธีเฉพาะเจาะจง กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท
กรุณาทำเครื่องหมายเพื่อแสดงการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารและแนบแบบฟอร์มนี้ประกอบกับใบขอซื้อ/ขอจ้าง  
	ลำดับ
	รายการ
	มี
	ไม่มี

	สำหรับผู้ขอจัดซื้อจัดจ้าง

	1
	ใบขอซื้อ/ขอจ้าง  (ฟอร์ม F-CO-PS001)
	
	

	
	1) วันที่ต้องการใช้งานหรือแล้วเสร็จ
	
	

	
	2) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุอย่างน้อย 1 คน 
	
	

	
	3) ผู้ควบคุมงาน (ถ้ามี)  กรณีงานปรับปรุง/ก่อสร้าง
	
	

	
	4) ระบุแหล่งเงิน และเลือก ในแผน/นอกแผน
	
	

	2
	ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการฯ (TOR) (ฟอร์ม F-CO-PS001)
  - ผู้กำหนดร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุฯ ลงนามรับรองทุกคน
 - หัวหน้าหน่วยงานที่จัดซื้อ/จัดจ้างลงนามกำกับ
	
	

	3
	ใบเสนอราคา  
 1) วันที่ในใบเสนอราคาไม่เกิน 30 วัน
 2) มีลายเซ็นผู้เสนอราคา (กำกับ)
	
	

	4
	(กรณีงานก่อสร้าง) ใบแสดงปริมาณและราคากลาง BOQ 
	
	

	
	1) มีหมายเลขกำกับหน้าเอกสาร
	
	

	
	2) มีลายเซ็นกำกับใน BOQ
	
	

	5
	ใบคุมงบประมาณ
	
	

	สำหรับงานพัสดุ

	6
	หนังสือขอรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง
	
	

	7
	หนังสือรายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง
	
	

	8
	ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา
	
	

	9
	ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง (ถ้ามี)
	
	

	10
	ใบส่งของ/ใบส่งมอบงาน/ใบแจ้งหนี้ 
10.1 เอกสารลงวันที่ให้เรียบร้อย
10.2 ลงลายมือชื่อผู้รับของ/ผู้ส่งมอบ
	
	

	11
	รายงาน/รูปประกอบการส่งมอบงาน (กรณีจ้าง) ถ้ามี
	
	

	12
	ใบตรวจรับพัสดุ (ตรวจรับให้แล้วเสร็จภายใน 7 วันทำการ) 
	
	

	13
	หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย (พร้อมแนบใบแสดงหัก ณ ที่จ่าย)
	
	

	14
	ใบปะหน้าสารบรรณการเงิน
	
	





ลงชื่อ...............................................ผู้ตรวจสอบ/งานพัสดุ
		                								        (..............................................)
		                       							      วันที่......../..................../...........
			 
ใบควบคุมเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินไม่เกิน 1 แสน (30 ตุลาคม 2566)
